(Adresse for afsender)

Firmanavn
Gade

By
Land

(Adresse for modtager)

Navn

Gade

By

Land Dato

Inden start pa brev

Kaere xxx / Dear Sir

Indhold i brevet

Afslut med:
Med venlig hilsen / Yours sincerely

Dit navn

Eventuelt en underskrift




